
                                                                                    UMOWA - wzór 

             

zawarta w dniu ……………. roku  w Głubczycach pomiędzy: 

 

Gminą Głubczyce NIP 748-14-96-365 reprezentowaną przez Ośrodek Pomocy Społecznej 48-100 Głubczyce 

ul. Pocztowa 6a, w imieniu którego działa Kierownik Bożena Ziółkowska, zwanym dalej Zamawiającym 

 a:……………………………………………………………………... 

 - zwanym dalej 

Wykonawcą 

 

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym w 

trybie zapytania ofertowego KS.26.1.2026 o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej nie przekracza-

jącej wartości 170.000,00 pln została zawarta umowa o następującej treści: 
 

§1 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania średnio dziennie około 20 posiłków w formie 
     jednego gorącego dania. 

2. Zamawiający wymaga wydawania w ciągu tygodnia od poniedziałku do piątku posiłków w ilości: 

1) 4 posiłki w formie: ziemniaki (zamiennie kasza lub makaron) 200g z porcją mięsa 100g, surówką 100g,   

2) 1 posiłek  w formie: dania jednogarnkowego w ilości 400g np. bigos, fasolka po bretońsku, pierogi, 

        bułka pszenna 100g.   

3. Ilość posiłków w skali roku: 4400 posiłków. Podana ilość jest wartością szacunkową i może ulec 
zwiększeniu lub zmniejszeniu. 

4. Posiłki muszą być wykonane: zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia, urozmaicone, o wysokiej war-

tości 

       odżywczej, podawane regularnie i atrakcyjne pod względem organoleptycznym. 

5. Przy realizacji żywienia zbiorowego należy brać pod uwagę wymagania sanitarno-higieniczne i jakość 

       zdrowotną żywności, aby wyeliminować ryzyko zatruć i zakażeń pokarmowych. 

6. Jakość posiłków i organizacja posiłków powinna być zgodna z normami Instytutu Żywności i Żywienia 

       w Warszawie. 

7. Posiłki należy przygotowywać codziennie na bieżąco z produktów świeżych (niemrożonych). 

 

§2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wydawać posiłki codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach 

     urzędowania stołówki od godz.10.00 do 13.00 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy (niedziele 
     i święta). 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania tygodniowego jadłospisu z dwudniowym wyprzedzeniem 

       na skrzynkę e-mailową: ops@ops.glubczyce.pl 
3. Miejscem spożywania posiłków jest lokal gastronomiczny ………………………….. 
4. Lokal, o którym mowa w §2 ust.3 spełnia wymogi, o których mowa w zapytaniu ofertowym.   

5. Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli jakości i ilości wydawanych posiłków. 

6. Wykonawca zobowiązany jest posiadać opłaconą polisę na sumę nie mniejszą niż 20 000 zł od 

     odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia 

     na cały okres związania umową. 

 

§3 

1. Wydawanie posiłków następuje na podstawie zgłoszenia imiennej listy wystawionej przez Zamawiającego. 

 

§4 

1.   Wykonawca powiadomi telefonicznie i pisemnie zamawiającego w przypadku: 

1) zgłoszenia się osób,  wskazujących na spożycie alkoholu. 
2) nie zgłoszenia się klienta na posiłek przez kolejne trzy dni. 

2.  Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy zawodowej w zakresie informacji na temat danych 

osób korzystających z posiłków, w tym nie ujawniania informacji, że dana osoba jest klientem Zamawia-

jącego. 

mailto:ops@ops.glubczyce.pl


 

 

§5 

1. Cenę netto jednego posiłku ustala się na kwotę …... zł (słownie:…………….) i nie podlega zmianie przez 

cały czas trwania umowy. 
2. Stawka podatku VAT wynosi 8%. 

3. Cena jednostkowa posiłku brutto wynosi …... zł (łącznie z podatkiem VAT) słownie: ……….. 
4. W przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT, o której mowa w §5 ust.2, cena jednostkowa posiłku, 

o którym mowa w §5 ust.3 ulegnie zmianie. 

 
§6 

1. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania dla każdej osoby listy wydanych posiłków (wzór listy sta-

nowi załącznik Nr 1 do niniejszej umowy) 

2. Rozliczenie za zakupione posiłki następować będzie w okresach miesięcznych, za faktycznie wydaną ilość 

posiłków, po przedłożeniu faktury oraz zbiorczego zestawienia wydanych posiłków (wzór listy stanowi 

Załącznik Nr 2 do niniejszej umowy) wraz z oryginałami imiennych list z osobistym potwierdzeniem 

odbioru posiłku przez klienta. 
3. Zamawiający w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury wraz z wykazem, o którym mowa w §6 ust.2 

dokonuje przelewu za wydane posiłki na konto Wykonawcy. 

 

§7 

1.   Obowiązującą formą odszkodowania uzgodnioną między Stronami będą kary umowne. 

2.   Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karami umownymi w następujących przypadkach: 

   1) za niewydanie posiłków z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 1 % od wartości brutto za-

mówienia, o którym mowa w §5 ust.5 za każdy dzień nie wydania posiłków, 

   2) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 5 % od wartości brutto 

zamówienia, o którym mowa w §5 ust.5, 

3) za niewłaściwe wykonywanie przedmiotu zamówienia w wysokości 1% od wartości brutto zamówienia, 

o którym mowa w §5 ust.5. 

3.   Wykonawca może obciążyć Zamawiającego karą umowną: 

 1) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 5% od wartości  

brutto zamówienia, o którym mowa w §5 ust.5, za wyjątkiem odstąpienia od umowy na podstawie art.145 

Prawa Zamówień Publicznych. 

 

4.   Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umow-

nych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

§8 

1.   Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy w następujących przypadkach: 

1) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął wydawania posiłków bez uzasadnionych przyczyn i nie kontynuuje ich 

pomimo wezwania Go na piśmie w terminie trzech dni od daty otrzymania wezwania. 

 

2) jeżeli Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny przerwał realizację wydawania posiłków i przerwa ta 

trwa dłużej niż trzy kolejne dni. 

 

3) w przypadku stwierdzenia przez podmioty uprawnione złej jakości posiłków, zaniżonej gramatury posił-

ków w stosunku do wymaganej, o której mowa w §1 ust.2 niniejszej umowy lub powtarzających się 

skarg ze strony osób korzystających z posiłków. 

 

4) zamknięcia kuchni lub punktu wydawania posiłku przez podmioty uprawnione. 

 

2.   Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy w szczególności, jeżeli: 

 

1) Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur mimo wezwania złożonego na piśmie przez 

Wykonawcę – w terminie 1 miesiąca od upływu terminu do zapłaty faktur, określonego w niniejszej umo-

wie. 

 



3. Rozwiązanie Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno 

    zawierać uzasadnienie. 

4. W przypadkach, o których mowa w §8 ust.1 pkt.1-3 okres wypowiedzenia Umowy wynosi 7 dni 

     kalendarzowych, a w przypadku, o którym mowa w §8 ust.1 pkt.4 rozwiązanie Umowy nastąpi 

     z chwilą zamknięcia kuchni. 

 

§9 

W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy: 

- kodeksu cywilnego 

 

§10 

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności za zgodą stron. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień niniejszej umowy w niżej wymienio-

nych przypadkach: 

1) Zmiany mające wpływ na wysokość wynagrodzenia: zmiana ustawowa podatku VAT bez zgody 

Wykonawcy. 
 

§11 

Ewentualne spory strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

 

§12 

1.  Umowa zostaje zawarta na okres od 02.02.2026 r.  do 31.12.2026 r. 

2.  W przypadku wyczerpania środków finansowych przewidzianych na realizację powyższego zamówienia 

      przed zakończeniem zamówienia, umowa ulega rozwiązaniu. 

3.   O rozwiązaniu umowy z przyczyn podanych w ust.2 Zamawiający zawiadomi Wykonawcę 

       z 7-dniowym wyprzedzeniem. 

4.   W przypadku nie wykorzystania środków, o których mowa w §5 ust.5 umowy do dnia 31.12.2026 r 
      Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia. 

 

§13 

Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 dla każdej ze Stron. 

 

 

 

 

 

Zamawiający                       Wykonawca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                   Wzór Załącznik Nr 2 do Umowy 
 

Pieczęć wykonawcy 

 

ZAŁĄCZNIK DO FAKTURY 

 
Zbiorcze zestawienie wydanych posiłków w formie jednego gorącego dania   

w miesiącu  …........................…2026 

 

Lp Imię i nazwisko 

osoby korzystającej z posiłku 

Ilość wydanych posiłków 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    

21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

….   

Razem wydanych posiłków (szt) 

uzupełnia wykonawca 

 

…………………………… 

 
 
 

Sporządził  ………………………………… 
 

 
 

 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 

 
 

Wzór Załącznik Nr 1 do Umowy 
 

Pieczęć wykonawcy 

 

 

        

Potwierdzenie otrzymania posiłków w formie jednego gorącego dania w 

miesiącu …....................…2026 (  LUTYM 2026  wzór wypełnienia) 

 

Wydawanych Pani/ Panu…………………………………….. 

 

Data Czytelny podpis osoby korzystającej z posiłku 

2.02.2026  

3.02.2026  

4.02.2026  

5.02.2026  

6.02.2026  

09.02.2026  

10.02.2026  

11.02.2026  

12.02.2026  

13.02.2026  

16.02.2026  

17.02.2026  

18.02.2026  

19.02.2026  

20.02.2026  

23.02.2026  

23.02.2026  

24.02.2026  

25.02.2026  

26.02.2026  

27.02.2026  

 

Razem wydanych posiłków (szt.) 

uzupełnia wykonawca 

 

………………………………………… 
 

 

Sporządził : ………………………………. 


